
                      

 

 

 
 
 
Der Ostschweizer Tischtennisverband (OTTV) sucht eine/einen 
 
 

Verbandsadministratorin/Verbandsadministrator 25% 
 
 
Arbeitsort  Home Office 
 
Der OTTV ist der grösste Regionalverband von Swiss Table Tennis (STT). Mit gegen 
70 angeschlossenen Vereinen und über 1400 lizenzierten Wettkampfspieler/-innen 
engagieren wir uns aktiv für den Tischtennissport in den Kantonen Zürich, Schaff-
hausen, Thurgau, St. Gallen, Appenzell Inner- und Ausserroden, Glarus, Graubün-
den sowie in den Bezirken Höfe und March des Kantons Schwyz, und dem Nachbar-
land Liechtenstein. In unserer Region sind wir für die Durchführung der regionalen 
Mannschaftsmeisterschaft, Ranglistenturnier, OTTV- Cup, Ostschweizer Tischten-
nismeisterschaften und das Regionalkader verantwortlich. Auch die Förderung des 
Breitensports aller Alterskategorien ist eine zentrale Aufgabe für uns. 
 
Sie unterstützen den Vorstand des Verbandes mit seinen Kommissionen und führen 
selbständig die Geschäftsstelle des Verbandes als Ansprechpartner für die regio-
nalen Tischtennisbelange. Als Drehscheibe im Tischtennissport sind Sie in der Mit-
wirkung der zukünftigen Verbandsausrichtung involviert. 
  
Ihre Hauptaufgaben 
• Kontakt und Korrespondenz zu Vereinen, Schweizerverband und Tischtennis- 
  spieler/-innen, Behörden und Dienstleister 
• Teilnahme an Verbandssitzungen mit Protokollführung 
• Organisation der Delegiertenversammlung 
• Aktive Mithilfe bei der saisonalen Planung des Spielbetriebes und Leistungs-

sports sowie Umsetzung notwendiger Massnahmen 
• Betreuung der Verbandswebsite, Zusammenstellung OTTV-Handbuch, Aktua-

lisierung Reglemente und Formulare 
• Beantragung Sportsubventionen 
 
Profil 
Sportinteressierte, organisatorisch versierte, initiative Persönlichkeit mit guten PC-
Kenntnissen und Freude am selbständigen Arbeiten. 
 
Wir bieten ein spannendes, vielfältiges Tätigkeitsgebiet mit marktgerechter Entlöh-
nung und flexiblen Arbeitszeiten in einem kollegialen Umfeld. 
 
Arbeitsantritt per 1. Oktober 2024 oder nach Vereinbarung. 
 
Bewerbungen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben per E-Mail an Markus 
Steinmann, Präsident OTTV praesident@ottv.ch; Informationen zu unserem Verband 
finden sich unter www.ottv.ch.  
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